
Deberás ingresar a la siguiente pagina web desde tu navegador: 

https://sidepattecoman.mx 



Ingresa el correo electrónico  y contraseña que te serán proporcionados; 

Dentro del menú principal, entrar donde se señala en el recuadro de color 

rojo.  



Podrás cambiar la contraseña asignada por 

una de tú elección. Da clic en el 

símbolo de la 

llave. 

Ingrese la nueva 

contraseña  



Iniciar con el llenado de la declaración de situación 

patrimonial. 

Después continuar con el llenado de la declaración de 

conflicto de intereses. 



Llenar la declaración de situación patrimonial, con sus respectivos 

numerales. 







Verificar que los datos precargados sean los del declarante. 

Llenar los espacios en blanco. 

Los que llevan el símbolo * son obligatorios. 



Una vez llenado los datos dar en guardar. 

Importante: 

Verificar que se ha 

guardado correctamente 



Una vez realizado lo anterior aparecerá la leyenda 

«CONTESTADA» 

Se procede a iniciar con el 2. Domicilio del declarante 



Llenar los espacios en blanco. 

Los que llevan el símbolo * son obligatorios. 



Una vez llenado los datos dar clic en guardar. 

Importante: 

Verificar que se ha 

guardado correctamente 



Una vez realizado lo anterior aparecerá la leyenda 

«CONTESTADA» 

Se procede a iniciar con el 3. Datos curriculares del declarante 



Llenar los espacios en blanco. 

Los que llevan el símbolo * son obligatorios. 



Una vez llenado los datos dar clic en guardar. 

Importante: 

Verificar que se ha 

guardado correctamente 



Una vez realizado lo anterior aparecerá la leyenda «CONTESTADA» 

Se procede a iniciar con el 4. Datos del empleo, cargo o comisión 

actual. 



Si es el único empleo, cargo o comisión en el servicio PÚBLICO que desempeña, colocara 

que NO en la pregunta que se señala en el recuadro rojo. Y continuara dando clic en guardar. 

En caso de que sea SI, llenar los demás datos como se muestra en la siguiente diapositiva. 



En caso de que SI  cuentes con otro empleo, cargo o comisión en el servicio PUBLICO, deberás 

dar en SI en el recuadro rojo de la diapositiva anterior y llenar los datos correspondientes. 



Una vez realizado lo anterior aparecerá la leyenda «CONTESTADA» 

Se procede a iniciar con el 5. Experiencia laboral 



 En caso de no tener experiencia laboral poner en ninguno y guardar.  

 En caso de tener experiencia laboral poner agregar como se indica. 



  Una vez llenado los datos, le damos en guardar. 



  

•  Si tienes algún empleo otro que agregar deberás seleccionar agregar como se indica y 

seguir con el mismo procedimiento anterior.    

Aparecerá nuevamente como PENDIENTE ,volvemos a dar clic. 



•  Si es el único empleo que has tenido, darás clic en el recuadro rojo de Marcar sección 

como terminada 

• Te preguntara si estas seguro de terminar la sección, y le das en aceptar. 

Regresas al menú principal en la flecha y te marcara como «CONTESTADA» 



Una vez realizado lo 

anterior, se procede a iniciar 

con el 6. Datos de la pareja. 

En caso de no contar con pareja se 

procederá a marcar “Ninguno” dar 

aceptar en el cuadro de dialogo que 

aparezca  y continuar con el siguiente 

apartado. 



Sí cuentas con pareja deberás 

agregar la siguiente 

información. 



Es Importante verificar que cada 

apartado se ha guardado 

correctamente 

No olvides marcar la sección como 

terminada 



Sí NO cuentas con dependientes 

económicos deberás seleccionar ninguno y 

continuar con el siguiente apartado. 



Sí cuentas con dependiente 

económico deberás agregar la 

siguiente información. 



Una vez realizado lo 

anterior, se procede a iniciar 

con el 8. Ingresos netos del 

declarante, pareja y/o 

dependientes económicos. 

Y dar en guardar al termino. 

Finalmente deberá 

aparecerte la sección: 

«CONTESTADA» 

 



Sí cuenta con 

alguno de éstos 

bienes inmuebles 

deberá proceder 

a agregarlos.   

En caso de NO contar con ningún 

bien inmueble marcar Ninguno y 

dar aceptar en el cuadro de 

dialogo que aparezca, y continuar 

con el siguiente apartado. 



Recuerda que es obligatorio llenar los campos que se encuentran 

marcados con * para poder guardar el apartado. 

En caso de contar con bienes inmuebles se deberán llenar los 

siguientes campos: 



Deberás dar clic en guardar, vez realizado lo anterior aparecerá la 

leyenda «CONTESTADA» 

Se procede a iniciar con el 10. Vehículos. 



En caso de NO contar con Vehículos, 

marcar Ninguno, dar aceptar en el 

cuadro de dialogo que aparezca, y 

continuar con el siguiente apartado. 

 

En caso de que sea SI cuente con 

vehículos, seleccionar el botón 

agregar y llenar los demás datos 

como se muestra a continuación: 



Deberás dar clic en 

guardar, después 

de llenar lo anterior 

aparecerá la 

leyenda 

«CONTESTADA» 

Se procede a iniciar 

con el 11. Bienes 

Muebles. 



Sí cuenta con 

alguno de éstos 

bienes muebles 

deberá proceder 

a agregarlos. 

En caso de NO contar con 

ningún bien mueble marcar 

ninguno, dar aceptar en el 

cuadro de dialogo que 

aparezca y continuar al 

siguiente apartado.  



Deberás dar clic en 

guardar, vez 

realizado lo anterior 

aparecerá la 

leyenda 

«CONTESTADA» 

Se procede a iniciar 

con el 12. 

Inversiones. 

No olvides marcar la 

sección como 

terminada. 



En éste apartado deberá agregar  y 

llenar los datos de las inversiones, 

cuentas bancarias y otro tipo de 

valores activos. 



 Una vez llenado se 

deberá dar clic en 

guardar 

Recuerda que podrás 

agregar todas las 

cuentas bancarias que 

tengas, no olvides 

marcar la sección 

como terminada. 



En éste apartado deberá 

agregar los datos de los 

adeudos como: 

En caso de NO contar con Adeudos, 

marcar Ninguno, dar aceptar en el 

cuadro de dialogo que aparezca, y 

continuar con el siguiente apartado. 



Deberás dar clic en 

guardar, vez 

realizado lo anterior 

aparecerá la 

leyenda 

«CONTESTADA» 

Se procede a iniciar 

con el 14. Préstamo 

o comodato por 

terceros. 

No olvides marcar la 

sección como 

terminada. 



En caso de NO contar con 

prestamos o comodatos por 

terceros, marcar Ninguno, dar 

aceptar en el cuadro de dialogo 

que aparezca, y continuar con 

el siguiente apartado. 



Sí cuenta con préstamos o 

comodatos deberá llenar la 

siguiente información  

Deberás dar clic en 

guardar, vez realizado 

lo anterior aparecerá 

la leyenda 

«CONTESTADA» 

Se procede a iniciar 

con el 15.  

Declaración Fiscal 

Anual (SAT) 



• Si no presentas tu declaración fiscal anual (SAT), se podrá adjuntar el formato de NO OBLIGACION 

DE PRESENTACION DE DECLARACION ANUAL como se indica en la siguiente diapositiva. 

 

• Si presentas tu declaración fiscal anual (SAT) deberás subir en formato pdf dicho documento como se 

presenta a continuación.  

 

Se deberá agregar el documento como se señala: 

FINALMENTE LE DARÁS EN GUARDAR 



• Si no presentas tu declaración fiscal anual (SAT), ), se podrá adjuntar el formato de NO OBLIGACION 

DE PRESENTACION DE DECLARACION ANUAL. 

 

Ingresar a la pagina del H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN. 

En la parte inferior encontraras una sección de Formatos de Contraloría en el cual se señala 



• Descargaras el archivo Word « FORMATO DE NO OBLIGACION DE PRESENTACION DE 

DECLARACION ANUAL» 

• Abrirás el archivo Word qué se descargará y modificarás los siguientes datos: 



• Modificar los datos resaltados en 

color amarillo.  

• Y guardar el archivo en formato 

PDF 

Dr. Salvador Castañeda Meillon 



Deberá imprimirlo y firmarlo, después escanearlo en formato PDF. 

Ahora se cargará el archivo PDF que se acaba de modificar, le damos en agregar nuevo 

documento. 

Y seleccionamos el archivo PDF que hemos generado, y presionamos guardar. 

Después de dar clic en Guardar, deberá 

aparecer en la esquina superior derecha 

está leyenda.   



Puedes acceder a la vista previa dando clic en 

visualizar declaración para revisar que la información 

que hayas colocado sea la correcta.  

Da clic en enviar declaración y habrás concluido el 

llenado de la declaración de situación patrimonial. 

 

Ahora debes continuar con el llenado de la declaración de conflicto de 

intereses. 



Iniciamos. Declaración de intereses.  

Entramos al numeral 1. 

Participación en empresas, 

sociedades o asociaciones. 

Si cuentas con alguna participación 

presionaras agregar y llenar los 

datos correspondiente, finalmente 

darás en guardar. 

Si no cuentas con ninguna 

participación, marcar Ninguno, dar 

aceptar en el cuadro de dialogo que 

aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



2. Participación en toma de decisiones de alguna institución. 

Si cuentas con alguna participación 

presionaras agregar y llenar los 

datos correspondiente, finalmente 

darás en guardar. 

Si no cuentas con ninguna 

participación, marcar  Ninguno, dar 

aceptar en el cuadro de dialogo que 

aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



3. Apoyos o beneficios públicos. 

Si cuentas con algún apoyo o 

benéfico publico  presionaras agregar 

y llenar los datos correspondiente, 

finalmente darás en guardar. 

Si no cuentas con algún apoyo o 

benéfico publico, marcar Ninguno, 

dar aceptar en el cuadro de dialogo 

que aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



4. Representación. 

Si cuentas con alguna representación  

presionaras agregar y llenar los datos 

correspondiente, finalmente darás en 

guardar. 

Si no cuentas con alguna 

representación, marcar Ninguno, 

dar aceptar en el cuadro de dialogo 

que aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



5. Clientes principales. 

Si cuentas con clientes principales 

presionaras agregar y llenar los datos 

correspondiente, finalmente darás en 

guardar. 

Si no cuentas con clientes 

principales, marcar Ninguno, dar 

aceptar en el cuadro de dialogo que 

aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



6. Beneficios privados. 

Si cuentas con beneficios privados 

presionaras agregar y llenar los datos 

correspondiente, finalmente darás en 

guardar. 

Si no cuentas con beneficios 

privados, marcar Ninguno, dar 

aceptar en el cuadro de dialogo que 

aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



7. Fidecomisos. 

Si cuentas con fidecomisos 

presionaras agregar y llenar los datos 

correspondiente, finalmente darás en 

guardar. 

Si no cuentas con fidecomisos 

privados, marcar Ninguno, dar 

aceptar en el cuadro de dialogo que 

aparezca, y continuar con el 

siguiente apartado. 



Una vez terminados los incisos I  y II  con sus respectivos numerales, procederemos a enviar la 

declaración. 



Tendrás ya listo en digital tu declaración y acuse.  

CON ESTO FINALIZAMOS CON EL PROCESO DE LLENADO DE TU 

DECLARACIÓN. 


